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Adjunto se remite instruccién normalizada relativa
2 la "Admisién de fotocopias de documentos originales que podrian
integrar los distintos trdmites a efectuar en esta Tesoreria*,
sipnificindoles que dicha instruccisn Y para su cnr[ﬂcimientc Yy
efectos ha sido enviada a todas las Unidades Administrativas

dependientes de esta Tesoreia ‘I‘Err*itnr:ial.

Asi mismo les rogamos que para dar cumplimiente a
la instruceisn tercera, naos faciliten a la mayor brevedad
posible Gufias Oficiales de 1los Graduades Sociales que Tormen
barte de ese Colegic a fin de Proceder a sy distribucién entre
las Unidddes Administrativas citadas anterinment&. siendo

necesarios un ndmera aproximadeo de 50 ejemplares,
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INSTRUCCION '

NORMALYZADA ASUNTO AMarTo
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MNiim. rrngfoouog3 Admisisn de fotocopias de documentos origi-— “Tesorer{s Territ,
Fecha 09/04/90 nales que podrén integrar ]os distintos trg ﬁkhﬂnisthﬁutE

mites a efectuar eq esta Tesorer{a, % la Scg, Socia)
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Con el fin ge dar wuna mayor agilidad en la recepcién de documentgg
Procedentes de - 1gs GESTORES v GRADUADOS SOGI&LES, ¥ por analogijg con lo

30/04/66, sobre actuaciones ante l1gg Organoa de 1a Administracién Fublica, en
concepto de TCepresentacién y dada la eficacig demostrada por los Procedimientaos
de acreditacisn propuestos, eatp Tesorer{a Territorial en virtud de sus
competencias dicta las siguientes

INSTRUCCE IONES

"PRIMERA,— Se faculta a los Gestores Adminiatrativos ¥ Graduados Sociales, dchid_g
mente acreditados, para que, en los trémites a efectuar en esta
Tesorerfa, epn materia de Inscripcibn de Empresas y Afiliacién Altas ¥

documentos originales, que en el anexo adjunte se relacionan, bajo su
responsabilidad profesional, la cyal deberd reflejarse exXpresanmente en
cada hoja fotocopiada, mediante ‘1a preceptiva compulsa en 1a que figuren
claramente ¢l nombre, log apellidos y el nimero de colepiada.

el documentog £n . concepto de representante 'pmfesic:—na_‘l.. bien sea en
calidad de Gestor o Graduado Socia] titular, bien de empleads de los
; . s mismos, exipiendo.a 1a miema J1a Presentacidn del correapondiente Carnet
profesional, comprobandoae ]1a veracidad y vigencia de los datos que en
¢l mismo se eXpresan, ' ]

TERCERA.— Dado que la adscripeién a un Colegio Oficial Junto a la posesién del
Preceptive tftulo es 1p que garantiza el buen fin de 1a acreditarisn da
determinados documentos originales ¥ a fin de que 1los funcionarios
Puedan dar el debido cumplimiento a 1a Instruccidn SEGUNDA, la Secreta—
ria Provineial, Seccién de Régimen Interior, remitirs a cada unidad de
esta Tesorerfa Jlasg Guias Oficiales de Gestores Administrativos y
Graduade Sociales en ejercicio, asf como fichas de actualizacién de los
datos contenidos en lag mismas,
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Sulamentq ereréradmitirse en fotocopia ¢] ﬂncymentu Naciénal de Identidag
¥ -la Licencia Fiscal o Cédigo de Identiricucjén Fiscal; en o] resto de 1os
_©asos dehers Aportarse el urigina} y a.lafvis;a_del mismqjcumpulsar-pur un
Funciongrio:de la Seccién la.currespandiente {btocopia., _

EN MATERIA DE AFTLIACION, ALTAS Y BAJAS DE TR&EAJADGRES REGIMEN GENERAL. -
— " = AFILTACIC i o} £ ______________________________ﬂ

= Poderes o Autorizacién por escrite del titular,

— Documenta Nacional de Identidad,

= A-1 (para soliecitug de Informe de Permanenciag)

—~ Contrate de frahaju.

= Solicitud de informacién.

— Sentencias de los Juzgados ge ]o Social,
- TC-1 y TC-3., '

~'Librﬂ de Hatri&uia. =

s

EN HMATERIA DE AFTLIACION, ALTAS Y BAJAS HEGIHEHES ESPECTALES. -

~ Documento Nacional de Identidad.

— Alta ¥y Baja oge Licencia Fisea].

= Certificado de Hacienda que acredite baja o alta,

= Libro de Familia,

~ Contrato de Sociedad,

— Estatutos de 14 Cooperativa.

= Escritura de constitucidn de la Cooperativa,

— Certificado del Gremio {para costureras, ete.)

= Licencia de apertura del} Ayuntamiento.

— Certificado de los Colegios Oficiales {Agentes Comerciales),
~ Partida de defuncidn o nacimiento,

= Libro de Familia y p-j autorizados,

= Permiso de trabajo o en SU caso solicitud del Permiso de trabajo.
— Sentencias del Juzgado de 1o Social.

= Conciliaciones de IMAC,

= Respuardos de alta y baja,

— Carcilla Militar,
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EN MATERIA DpE ASISTENCIA SANITARIA Y CONVENTO ESPECIAL.—
b o ___________ﬁ__ﬁ_____ﬁ__________

Convenio Especial :
——=""0 Ct8pecial

= Documenta Nacional de Identiaad,

~ Documento de Afiliacién a 1a Seguridad Socjal (A-1).
= Certificado cotizaciones (3-D-23), -
- Liceﬁciu'Fis:al (Autdnomos) . < K85 )

~ Resolucignes Administrativas de las Entidades Gestoras:

— hgotamiento de Incapacidad Lahbora] Transitoria.
= Denegacién o aprobacién de brestaciones,

- Boletines de cotizacidn que deban sepr presentados.
— Pasaportesg (emigrantes).

— Certificado del Institute Espafiol de Emipracidn,
—~ Hdéminas,

= Contratos de Trabajo.

= Permiso de trabajo o residencia,

= Resoluciones Judiciales,

= Cualquier otrg documento, al amparo de lg dispuesfﬂ en la Orden Ministerial
de 31-1-68 ¥ de 30-a-gg5,
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Estimado/a amigo/a y compafiero/a:

Me complace remitirte copia de 1la circular npe 00-023 de fecha g

de abril de ]1a Tesoreria Territorial de la Sepuridag Social sobre

Comao observargs, 1ag instrucciones de la Tesoreria Territorial
Son  para facilitar nuestra lahor Profesional, agilizﬁ.ndola, todo
ello producto del buen entendimiento Que siempre hemgs mantenido
con dicho organismg.

De la circular anexa, destacamos 1o siguiente:

1. La necesidad de dotar a +tug empleados del correspondiente

2. Solicitar g Secretaria del Colegio el sello de caucho o la ay—
torizacién para 1a confeccién del misno, para efectuan la com-

Pulsa de documentos.,

El Colegio remitiri g Tesorerig Territoria] Para su distribucién
a las Administraciones ¥ Agencias de la Sepuridag Social, up listado
de todos 1los colegiados ejercientes, Que actualizaremos periédica-

mente,

Recibe un cordial saludo de tu affpg. amige y compafiero.




